Obowiazek informacyjny dotyczaca przetwarzania danych osobowych
dostawcow, wykonawcow i ich pracownikow

Kto jest Administratorem danych osobowych ?

Administratorem danych naszych dostawcow, wykonawcow i ich pracownikow jest Dyrektor
Zespotu Placéwek Oswiatowych w Branszczyku z siedziba: Zespot Placowek Oswiatowych
w ul. Nadbuzna 3, 07-221 Branszczyk

Dane kontaktowe:

Adres e-mail: zpo-branszczyk@wp.pl

Numer telefonu: (29) 679-40-60

Adres korespondencyjny:Zespot Placowek Oswiatowych w Branszczyku, ul. Nadbuzna 3 07-
221 Branszczyk

Czy zostal powolany Inspektor Ochrony Danych ?

Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia, Administrator, jako podmiot publiczny
zobligowany jest do powotania Inspektora Ochrony Danych.

Z naszym wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych mozecie si¢ Panstwo kontaktowaé
w kazdej sytuacji dotyczacej przetwarzania przez Administratora Waszych danych,
najprosciej wysytajac e-mail na adres: r.chmurski@abi-warszawa.pl

Czy musza nam Panstwo podac¢ swoje dane ?

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w celu realizacji umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b), lub przetwarzanie wynika z obowigzujacych przepisow prawa (art. 6 ust. 1
lit ¢), to podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbgdne, aby tej umowy dopetni¢. W sytuacji
niepodania wskazanych danych mozemy odmoéwic podjecia czynnosci w celu wspotpracy.
Gdy przetwarzanie danych oparte jest na podstawie udzielonej zgody w okreslonym celu, to
podanie danych jest dobrowolne tak samo jak wyrazenie zgody. Nalezy réwniez pamigtac, ze
majg Panstwo w kazdym momencie prawo do cofnigcia udzielonej zgody. Cofnigcie zgody
nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych, dokonanego na
podstawie udzielonej zgody przed jej cofnigciem.

Jakie sg cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych ?

Dane osobowe przetwarzane s3 w zwigzku z realizacja umowy na dostarczenie ustug,
produktéow lub na wykonanie ustugi (umowa), spetnieniem obowigzku wynikajacego z
przepisu prawa (prawo) lub w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji do obrony
przed lub dochodzeniem roszczen wynikajacych z umowy oraz udzieleniem odpowiedzi na
ztozone pisma i reklamacje (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym).
Dane osobowe przetwarzamy w celach:

» zawarcia i realizacji umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b ,,Rozporzadzenia”;

» wystawiania i ksiegowania faktur, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b ,,Rozporzadzenia”;

» obstugi ptatnosci i rozliczen, zgodnie z art. 6 ust. 1 lita i b ,,Rozporzadzenia”;



>

>

ustalenia, obrony 1 dochodzenia roszczen, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e
,»,Rozporzadzenia”;
przechowania i1 archiwizacji danych 1 dokumentow, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
,»,Rozporzadzenia”;
udzielenia odpowiedzi na pisma, wnioski i reklamacje, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. bie
,»,Rozporzadzenia”.

Przetwarzanie danych oparte jest na:

>
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wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a ,,Rozporzadzenia”;

podstawie umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. b ,,Rozporzadzenia”;

obowigzku prawnym cigzacym na Administratorze, wynikajacym w szczegolnosci
z przepisOw prawa, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,,Rozporzadzenia”, np.:

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa,

— ustawy z dnia 27 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

wykonaniu zadania realizowanego w interesie publicznym, zgodnie art. 6 ust. 1 lit. e
,»,Rozporzadzenia”.

Zbieramy 1 przetwarzamy nastgpujacy zakres danych:

>
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dane osobowe w =zakresie przedstawiciela reprezentujacego podmiot i/lub jego
pracownika (np. imi¢ i nazwisko, stanowisko);

dane podmiotowe (np. nazwa i1 adres podmiotu, dane osoby reprezentujace;j);

dane kontaktowe (np. adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail);

dane identyfikacyjne (np. numer NIP, numer KRS, numer REGON);

dane transakcyjne (np. dane dotyczace platnosci zobowigzan, dane rachunku
bankowego);

dane komunikacyjne (np. dane wynikajace z prowadzonej korespondenc;ji);

dane kontraktowe (np. dane wynikajace z podpisanych umow, porozumien);

dane dotyczace powigzan prawnych (np. informacje niezbedne do realizacji
dyspozycji zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem, upowaznieniem);

dane dostepne publicznie (np. dane z KRS, dane z CEDIG).

Okres przechowywania danych osobowych zalezy od celu, w jakim dane sg przetwarzane.
Wynika on z przepisOw prawa, (ktére nakazuja przechowywanie danych przez okreslony
czas) lub jest niezbedne do wykonania umowy lub prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia.

Przyktadowe okresy, przez jakie dane osobowe moga by¢ przechowywane:
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dane retencyjne — 12 miesigcy;

dane potrzebne do wystawienia faktury oraz dowody ksiegowe, obstuga ptatnosci
i rozliczen — 5 lat od konca okresu podatkowego;

dane dotyczace wykonania umowy — do 10 lat;

dane dotyczace wyrokow sadowych (naduzycia) — 10 lat od wydania wyroku.

Dane osobowe pozyskujemy gléwnie od osoby, ktérej dane dotycza (oznacza to, ze od
Ciebie).

Mozemy jednak w uzasadnionych przypadkach np. w celu potwierdzenia danych Ilub
zweryfikowania ztozonych o§wiadczen pozyska¢ dane z:



» Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego;
» Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;.

Czy przetwarzamy Panstwa dane automatycznie ?

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania, tzn. ze nie posiadamy i nie zamierzamy posiada¢ narzedzi / systemow, ktore
umozliwia nam wykorzystanie Panstwa danych do oceny czynnikow osobowych, w
szczegoOlnosci do analizy lub prognozy.

Komu mozemy udostepnia¢ Panstwa dane ?

Dane osobowe moga zosta¢ udostepnione wytacznie w sytuacji, gdy:
» odbiorcami sg inne podmioty wykonujace ustugi na rzecz Administratora, wylacznie
w zakresie §wiadczonej ustugi zgodnie z zawarta umowa,
» odbiorcami sg inne podmioty w zakresie:
— dazenia do spetniania wymogdéw obowigzujacego prawa, przepisow, procesow
prawnych lub prawomocnych zgdan instytucji panstwowych;
— wykrywania oszustw 1 zapobiegania im, a takze rozwigzywania innych
problemow dotyczacych oszustw, bezpieczenstwa i kwestii technicznych;
— ochrony praw wlasnosci lub bezpieczenstwa Administratora danych
osobowych oraz pozostatych oséb w sposéb wymagany badz dozwolony przez
przepisy prawa.

Czy przekazujemy Panstwa dane do krajow spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego ?

Administrator o§wiadcza, ze dane osobowe nie bedg przekazywane do odbiorcéw majacych
siedzibe w Panstwach spoza obszaru EOG (Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

Jakie prawa Panstwu przyshuguja?

Administrator gwarantuje, ze doktada wszelkich staran, aby Panstwa dane przetwarzane byty
tylko w niezbednym zakresie oraz zgodnie z wszelkimi przepisami. Jednak, jesli uznacie
Pafstwo, Ze naruszyliSmy powszechnie obowigzujace przepisy dotyczace przetwarzania i
ochrony danych osobowych to kazda osoba fizyczna, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo:
dostepu do danych;

uzyskania kopii danych;

sprostowania danych;

usunigcia danych (prawo do bycia zapomnianym);

ograniczenia przetwarzania;

przenoszenia danych;

sprzeciwu;

do wycofania zgody;

whniesienia skargi do Urzgdu Nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych).
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Uprawnienia, o ktorych mowa powyzej mozna zrealizowaé osobiScie sktadajac pisemny
wniosek, drogg elektroniczng lub listownie na wskazane ponizej adresy:
— adres e-mail:zpo-branszczyk@wp.pl
— adres korespondencyjny: Zespol Placowek Oswiatowych w Branszczyku, ul.
Nadbuzna 3 07-221 Branszczyk


https://www.google.pl/intl/pl_pl/policies/privacy/example/legal-process.html
https://www.google.pl/intl/pl_pl/policies/privacy/example/legal-process.html

Wiece] na temat przystugujacych Panstwu praw przeczytacie na stronie internetowej

www.zpob.branszczyk.pl zaktadka RODO



